
Zarządzenie Nr 4/2010.
Pomorskiego Kuratora Oświaty z dnia  20 stycznia 2010 roku

w sprawie wprowadzenia 
Procedury wnioskowania o nagrodę ministra właściwego do spraw oświaty

 i przyznawania nagród Pomorskiego Kuratora Oświaty

                        Na podstawie §5 Regulaminu Kuratorium Oświaty w Gdańsku 
stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 28/2006 Pomorskiego Kuratora Oświaty z dnia 
16 listopada 2006 r. w sprawie zmian w regulaminie Kuratorium Oświaty w Gdańsku oraz 
przyjęcia  tekstu  jednolitego  oraz  w  oparciu  o  Rozporządzenie  Ministra  Edukacji 
Narodowej z dnia 10 sierpnia 2009r. w sprawie kryteriów i trybu przyznawania nagród 
dla nauczycieli (Dz.U. Nr 131, poz. 1078) 

zarządza się, co następuje:

§ 1

1. Wprowadzam  Procedurę  wnioskowania  o  nagrodę  ministra  właściwego  do 
spraw oświaty i wychowania i przyznawania nagród Pomorskiego Kuratora 
Oświaty stanowiącą załącznik do Zarządzenia.

2. Procedura reguluje tryb działania w związku z wnioskowaniem o nagrodę Ministra 
Edukacji Narodowej oraz tryb pracy Komisji opiniującej wnioski o  przyznanie nagrody 
Kuratora Oświaty.

§ 2

Traci moc Zarządzenie Nr 48/07 Pomorskiego Kuratora Oświaty z dnia 10 grudnia 2007 r. 
ustalające Procedurę działania przy przyznawaniu nagród Pomorskiego Kuratora Oświaty.

§3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Pomorski Kurator Oświaty

    Zdzisław Szudrowicz
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Załącznik do zarządzenia nr 4/2010

Procedura działania przy wnioskowaniu o nagrodę ministra właściwego 
do spraw oświaty i wychowania i przyznawania nagród Pomorskiego 

Kuratora Oświaty

§ 1

1. Nauczycielom  za  ich  osiągnięcia  w  zakresie  pracy  dydaktycznej,  wychowawczej 
i opiekuńczej  można  przyznać  nagrody  ze  specjalnego  funduszu  wyodrębnionego 
w budżetach  wojewodów  i  budżecie  ministra  właściwego  do  spraw  oświaty 
i wychowania.

2. Z  budżetu  ministra  właściwego  do  spraw  oświaty  i  wychowania,  dla  nauczycieli,  
o których mowa w art. 1 ust.1, ust.1a oraz ust.2 pkt 1 lit.d, pkt 2 i 3 ustawy Karta 
Nauczyciela przyznawane są nagrody tego ministra.

3. Z budżetu  wojewodów przyznawane  są  nagrody  kuratora  oświaty  dla  nauczycieli,  
o których  mowa  w  art.1  ust.1  pkt  1,  ust.1a  oraz  ust.2  pkt  2  i  3  ustawy  Karta 
Nauczyciela.

4. Nagrody  ministra  właściwego  do  spraw  oświaty  i  wychowania  –  zwanego  dalej 
„ministrem” -  i nagrody kuratora oświaty są zwane dalej „nagrodami”.

§ 2

1. Minister określa corocznie wysokość nagrody ministra w drodze decyzji.

2. Pomorski  Kurator Oświaty - zwany dalej „kuratorem” - corocznie ustala w drodze 
zarządzenia wysokość nagrody.

3. Wysokość nagrody Pomorskiego Kuratora Oświaty nie może przekroczyć wysokości  
nagrody Ministra Edukacji Narodowej.

§ 3

Nagroda może być przyznana nauczycielowi, który:
1) przepracował w szkole/placówce, co najmniej 2 lata,
2) posiada wyróżniającą ocenę pracy,
3) spełnia kryteria określone w § 2 pkt 3 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej  

z dnia  10  sierpnia  2009r.  w  sprawie  kryteriów  i  trybu  przyznawania  nagród  dla  
nauczycieli (Dz. U. Nr 131, poz.1078)1.

§ 4

Nagrody są przyznawane w terminie do dnia 14 października każdego roku z okazji Dnia 
Edukacji Narodowej.

§ 5

1. Kandydaci do nagrody z zasady powinni legitymować się wcześniejszymi nagrodami 
dyrektora szkoły, wójta/burmistrza/prezydenta/starosty.

1  a) kształtowania najważniejszych umiejętności uczniów określonych w podstawie programowej wychowania 
przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego, określonej rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 
2008 r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego w poszczególnych 
typach szkół, lub

b) rozwiązywania problemów o charakterze wychowawczym lub socjalnym uczniów, lub
c) działań innowacyjnych, lub
d) pracy organizacyjnej na rzecz szkoły, lub
e) współpracy szkoły ze środowiskiem lokalnym, lub
f) działań na rzecz oświaty w wymiarze co najmniej regionalnym.
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2. Wniosek o przyznanie nagrody ministra składa w Wydziale Organizacji i Pragmatyki 
Kuratorium Oświaty w Gdańsku w dwóch egzemplarzach: 

1) dla  nauczycieli  –  dyrektor  szkoły  po  zaopiniowaniu  przez  radę 
pedagogiczną;

2) dla dyrektorów szkół i placówek – organ prowadzący tę szkołę/placówkę. 

3. Wniosek o przyznanie nagrody kuratora składają w Wydziale Organizacji i Pragmatyki  
Kuratorium Oświaty w Gdańsku w jednym egzemplarzu:
1) dla nauczycieli - dyrektor szkoły/placówki po zaopiniowaniu wniosku przez radę 

pedagogiczną;
2) dla dyrektora szkoły/placówki - organ prowadzący szkołę/placówkę.

4. Wzór wniosku, o którym mowa w ust. 3 określa załącznik do niniejszej procedury.

5. Wnioski należy składać w następujących terminach:

- o nagrodę ministra – do 31 maja;

- o nagrodę kuratora – do 15 lipca.

§ 6

1. Kurator powołuje zarządzeniem na dany rok kalendarzowy komisję do spraw nagród,  
która opiniuje wnioski spełniające wymogi formalne.

2. Analiza formalna wniosków dokonywana jest w momencie ich rejestrowania.

Wnioski nie spełniające wymogów formalnych wynikających z przepisów odsyłane są 
do wnioskodawcy.

3. W skład komisji ds. nagród – zwana dalej „komisją” wchodzą:
1) przewodniczący - wyznaczony przez kuratora;
2) przedstawiciele kuratora - dyrektorzy każdego Wydziału i Delegatury Kuratorium 

Oświaty w Gdańsku lub osoby przez nich upoważnione;
3) po  jednym  przedstawicielu  związków  zawodowych  zrzeszających  nauczycieli  

w województwie pomorskim, których desygnują struktury wojewódzkie;
4) jeden  dyrektor  i  jeden  nauczyciel  z  nauczycieli,  którzy  w  poprzednim  roku  

szkolnym otrzymali nagrodę – wytypowani przez kuratora.

4. Komisja  pracuje  w składzie  co  najmniej  2/3 ogólnej  liczby  członków w obecności 
przewodniczącego.

5. Członkowie komisji są powiadamiani o terminie posiedzenia, co najmniej 14 dni przed 
datą opiniowania wniosków. Członkowie mają prawo do wcześniejszego zapoznania  
się  ze  składanymi  wnioskami  i  wglądu  do  ich  rejestru  –  7  dni  przed  ustalonym 
terminem posiedzenia komisji.

§ 7

1. Stanowisko  komisji  zapada  w  drodze  porozumienia,  a  w  przypadku  jego 
nieosiągnięcia w drodze głosowania zwykłą większością głosów.

2. W  przypadku  nierozstrzygnięcia  w  drodze  głosowania  następuje  przekazanie  
stanowiska z  komisji do kuratora, który podejmuje ostateczną decyzję.

§ 8

Z  posiedzenia  komisji  sporządzane  są  protokoły  podpisane  przez  uczestniczących 
w posiedzeniu członków komisji.

§ 9

1. Kurator po zapoznaniu się z opinią komisji:

1) wyraża opinię o wniosku o nagrodę ministra. Wnioski, które uzyskały pozytywną 
opinię kuratora przekazywane są ministrowi w terminie do dnia 30 czerwca.
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2) podejmuje decyzję o przyznaniu nagrody kuratora.

§ 10

1. O przyznaniu nagrody zawiadamia się organ sporządzający wniosek.

2. O  numer  konta  szkoły/placówki,  na  który  zostaną  przesłane  środki  finansowe 
w przypadku  przyznania  nagrody  oraz  noty  księgowe,  kuratorium  zwraca  się 
w terminie późniejszym, po ostatecznym przyznaniu nagrody.

§ 11

Nauczyciel,  któremu  została  przyznana  nagroda  otrzymuje  dyplom,  którego  odpis 
umieszcza się w jego teczce akt osobowych.

§ 12

Nagrodę wręcza Kurator lub osoba przez niego upoważniona w ustalonym przez niego 
terminie.

§ 13

Każdorazowa zmiana procedury przydzielania nagrody następuje w trybie przewidzianym 
dla jej ustalenia.
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Załącznik do procedury
WNIOSEK

o przyznanie nagrody ministra właściwego do spraw oświaty i  wychowania/ 
kuratora oświaty* 

(wzór)
Zgłaszam wniosek o przyznanie nagrody kuratora oświaty  Panu/Pani:

1) imię (imiona) i nazwisko nauczyciela 

2) datę i miejsce jego urodzenia;

3) staż pracy w szkole;

4) stanowisko i miejsce pracy;

5)  wskazanie zawartego w ostatniej ocenie pracy nauczyciela stwierdzenia uogólniającego, o 
którym mowa w art. 6a ust. 4 pkt 1 ustawy Karta Nauczyciela oraz data otrzymania oceny pracy;

6) informacja o otrzymanych nagrodach ministra, kuratora oświaty, organu sprawującego nadzór 
pedagogiczny i dyrektora szkoły wraz ze wskazaniem dat ich otrzymania;

7) uzasadnienie (uwzględniające kryteria określone w § 2 pkt. 3 rozporządzenia);

8) datę i podpis składającego wniosek.
…………………………………       ……………………………………………………………       …………………..
        (miejscowość i data)                     (pieczątka szkoły/organu prowadzącego)                        (podpis)
_________________________________________________________________________
Opinia rady pedagogicznej – opinia pozytywna/negatywna i data posiedzenia rady pedagogicznej:
(dotyczy wniosku składanego przez dyrektora szkoły dla nauczyciela)
_________________________________________________________________________
Organ przedstawiający wniosek ministrowi właściwemu do spraw oświaty i wychowania:
........................................... ................................. ...................................
     (miejscowość i data)                        (pieczęć)                                         (podpis)

*niepotrzebne skreślić
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